Institut ABC





[VILLE], le [DATE]


Monsieur Marcel Bellefeuille
Coordonnateur du bureau international
Cégep XYZ
499, rue de la Fontaine
Verdun (Québec) H3S 7H4


[bookmark: _Hlk518467385]Objet : Confirmation d’accueil


Monsieur,

Nous avons le plaisir de vous confirmer que le département des sciences humaines de l’Institut ABC à Marseille, France, accueillera en stage les étudiants [PRÉNOM] [NOM] et [PRÉNOM] [NOM] pour une période de [NOMBRE] semaines, soit du [DATE] au [DATE].

Conformément à l’entente concernant les modalités d’échanges d’étudiants signée par Cégep XYZ et l’Institut ABC, ce dernier s’engage à :

· accueillir les stagiaires lors de leur arrivée en France ;
· leur fournir un hébergement en chambre universitaire pour la durée de leur séjour en France ;
· leur fournir un accompagnement pédagogique pendant la durée de leur stage en France, en les visitant régulièrement en entreprise.

L’Institut ABC s’assurera également de fournir au Cégep XYZ le détail des stages en question et les coordonnées de l’entreprise d’accueil au moins 10 semaines avant le début du stage. De plus, il a été convenu que le Cégep XYZ sera responsable de l’évaluation du stage, sachant que l’Institut ABC lui procurera un compte-rendu complété par l’entreprise.


Nous vous prions d’agréer, Monsieur, l’expression de nos sentiments les meilleurs.


	
	
	


Xavier Ducharme
Responsable des relations internationales


Bourses courts séjours – exemple de lettre de partenaire
